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ANEXO |
TERMO DE REFERENCIA N° 007/2020

01 - DO OBJETO

01.1-O objeto desse TERMO DE REFERENCIA é a contratacdo de empresa
especializada para prestacdo de servicos de locacao de Sistemas Informatizados e
integrados, em ambiente web e banco de dados free que suporte armazenamento nas
nuvens, com backups diarios, contendo Contabilidade Publica, Orcamento, Tesouraria,
Gestao de Recursos Humanos e Folha de Pagamento, Almoxarifado, Bens Patrimoniais e
Compras, com cessado de direito de uso, compreendendo a instalacdo, implantacao,
migracdo e conversao de dados, treinamento, assisténcia técnica in loco e remota e
manutencdo, para atender as necessidades do Instituto de Previdéncia dos Servidores
Publicos do Municipio de Trajano de Moraes para o corrente exercicio, conforme
especificacées e quantidades detalhadas neste documento.

02 — DA JUSTIFICATIVA / DA FINALIDADE

02.1-Visto que esse Prev-Trajano nao possui estrutura funcional para o desenvolvimento
de sistema proprio de tecnologia da informagdo e controle de base de dados e
considerando que seria um custo beneficio desproporcional, esta contratagao se justifica
pelo fato dessa autarquia possuir a obrigacao de cumprir normas de registros e controles
contabeis como MCASP, Normas do STN, normas da Secretaria da Previdéncia Social,
normas do Tribunal de Contas, Lei Federal n° 4320/64, Lei Complementar n° 101/2000 e
outras.

02.2— Tendo em vista ser uma atividade e despesa de duracdo continuada, essa
contratacdo sera por prazo de 12 (doze) meses, podendo ser prorrogados na forma do
inciso IV do art. 57 da Lei Federal n° 8.666/93.

02.3 — O quantitativo usado sera baseado na duragao do exercicio financeiro.

03 — DAS ESPECIFICACOES / DESCRIGAO DOS MATERIAIS E/OU SERVICOS

Relacao dos Servicos

ITEM DESCRICAO QUANT | UND

Prestacdo de servicos de locacdo de Sistemas
Informatizados e integrados, em ambiente web e banco de
dados free que suporte armazenamento nas nuvens, com
backups diarios, contendo Contabilidade Publica,
Orcamento, Tesouraria, Gestdo de Recursos Humanos e
Folha de Pagamento, Almoxarifado, Bens Patrimoniais e
Compras, com cessao de direito de uso, compreendendo
a instalacdo, implantacdo, migracdo e conversdo de

01 12 Més
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dados, treinamento, assisténcia técnica in loco e remota e
manutencao, para atender as necessidades do Instituto de
Previdéncia dos Servidores Publicos do Municipio de
Trajano de Moraes.

3.1 — DAS CONDIGCOES DE FORNECIMENTO DO OBJETO DA LICITAGAO

3.1.1 — O objeto devera ser fornecido diretamente pela empresa licitante vencedora, €, nao
sera permitido o bloqueio dos Softwares, ndo sendo aceito, portanto, a utilizacdo de
senhas para liberagéo.

3.1.2 — O objeto licitado deverda ser fornecido, de forma meticulosa e satisfatoria,
mantendo-o a licitante vencedora, sempre atualizado, e, em perfeita ordem e
funcionamento.

3.1.3 — A assisténcia técnica (suporte técnico) devera ser fornecida semanalmente, de 22 a
62 feira,no horario de 08h00m as 17h00m, durante todo o prazo da contratacao.

3.1.4 — A Licitante vencedora, além de efetuar a instalacdo, implantacdo, importacéo e
conversdao dos dados dos sistemas existentes, promovera treinamento prévio aos
Servidores do Prev-Trajano, explicando de forma clara e objetiva, o funcionamento dos
softwares fornecidos.

3.1.5 — O treinamento descrito acima devera ser efetuado num prazo maximo de 15
(quinze) dias corridos, apo6s a assinatura do Contrato, j& com os softwares instalados nos
computadores do Prev-Trajano.

3.1.6 — A licitante vencedora obriga-se a cumprir, fielmente, o estipulado no Edital e seus
anexos.

3.1.7 — A licitante vencedora obriga-se a nao transferir a outrem, no todo ou em parte, os
compromissos avencados.

3.1.8 — Zelar pelo perfeito funcionamento dos softwares fornecidos e dos servigos
prestados, devendo as falhas, que porventura venham a ocorrer, serem sanadas, de forma
agil e eficiente, se responsabilizando a licitante vencedora pelo total apoio técnico para
solucionar os problemas que venham a ocorrer, sob pena de puni¢édo prevista no Contrato
a ser firmado.

3.1.9 — Manter central de suporte com funcionarios treinados e capacitados, atendendo no
minimode 22 a 62 feira no horario comercial, para execucdo de servigos diversos, via
contato telefénico, ou, por acesso remoto.

3.1.10 — Outros Requisitos

3.1.10.1 — Os sistemas devem ser multiusuarios.

3.1.10.2 — Os Sistemas Informatizados devem permitir que os relatérios sejam
salvos nos seguintes formatos: PDF, XLS, HTML, CSV e TXT.
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3.1.10.3 — Os sistemas deverao ter controle de acesso de usuario.

3.1.10.4 — Os sistemas deverao possuir log das operacoes.

3.1.10.5 — Os sistemas devem ter rotina interna de backups diarios.

3.1.10.6 — Os modulos: Sistema de Elaboracdo, Lei Orgamentaria Anual,
Contabilidade Publica, Tesouraria, Almoxarifado, Controle de Bens Patrimoniais, Folha de
Pagamento e Compras tém que possuir integracdo em tempo real entre si, evitando
redigitacdo e gerando automaticamente os lancamentos inerentes a cada Sistema.

3.1.11 - Suporte Técnico

3.1.11.1 — O suporte técnico devera ser prestado por telefone, Internet ou técnico
no local e a empresa contratada devera fazer obrigatoriamente 02 visitas presenciais ao
meés.

3.1.11.2 — As despesas com suporte técnico (hora técnica, transporte, refeicéao,
etc..) correrdo por conta da empresa contratada.

3.1.11.3 — A contratante podera solicitar o desenvolvimento de relatérios sem
custos extras.

3.1.11.4 — A solicitacdo de visita técnica devera ser atendida no maximo em 48
horas ap6s notificacdo, caso o0 problema ndo possa ser resolvido pelo telefone ou pela
Internet.

3.1.12 - Migracdo e Conversdo de Dados, a empresa vencedora DEVERA importar e
converter para seus sistemas os dados existentes em todos os mdédulos, objeto desta
Licitagdo, no prazo maximo de 30 dias corridos contados da data de assinatura do
contrato, estando sujeita as sangdes cabiveis.

3.1.13 - Treinamento
3.1.13.1 — A empresa vencedora devera treinar todos os funcionarios nos modulos
indicados pelo Orgao de acordo com a necessidade de cada setor.

3.1.13.2 — Caso a Administragao verifique que houve deficiéncia na realizacao do
treinamento ndo sendo este suficiente para o servidor operar determinado mdédulo um
novo treinamento pode ser solicitado sem custo adicional.
] 3.1.13.3 — A empresa vencedora devera treinar os funcionarios indicados pelo
Orgao sempre que houver alguma modificacao significativa nos mddulos operados pelos
mesmos.

3.1.13.4 — A Administragéo podera solicitar a qualquer momento treinamento para
funcionarios novos no Orgao ou remanejados de outros Setores.

03.2 — Os prestadores deverdao cumprir no minimo as seguintes especificacoes:

03.2.1 — Contabilidade e Orcamento.

| ltem | Descriciao
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1. | Permitir o langcamento de reservas orgamentarias.

2. | Permitir o controle das alteragcées orcamentarias (créditos suplementares,
especiais e extraordinarios).

3. | Permitir o blogqueio total do orcamento com liberacdo mensal de dotacdes.

4. | Permitir o controle das alteragdes orcamentarias (créditos suplementares,
especiais e extraordinarios).

5. | Permitir o registro e impressao de ordem de compra.

6. | Permitir estornar em lote (pagamento de empenho, restos, ordem de
pagamento, processamento de empenho, processamento de restos,
consignacoes, retengdes, empenho e restos a pagar.

7. | Permitir o registro do empenho item por item.

8. | Permitir importar os itens de empenho da ordem de compra e/ou do sistema de

compras.

9. | Permitir informar no empenho os dados inerentes a dispensa / inexigibilidade /
licitacbes / contratos / aditivos / convénios e termos de parceria, com ou sem
justificativa para posterior exportacao para o SIGFIS.

10.| Permitir o uso de histérico padrdo nos empenhos, evitando redigitacdo de
historicos.

11.| Permitir o langamento da liquidacdo do empenho informando quando for o caso,
as consignacoes e retengdes, estas Ultimas sendo geradas no ato do
pagamento do empenho.

12.| Permitir a incorporagdo de bens e lancamento patrimonial do almoxarifado
(entrada), quando da liquidacdo do empenho.

13.| Permitir informar dados de diarias, notas fiscais e documentos diversos, quando
da liguidacdo do empenho, para posterior exportacao para o SIGFIS.

14.| Permitir configurar diferentes modelos de notas de empenho, liquidacao,
anulacado de empenho e estorno de liquidagao.

15.| Permitir o controle de forma segregada dos restos a pagar processados e nao
processados emitindo relatérios gerenciais de saldos a pagar, cancelamentos e
prescricoes.

16.| Permitir de forma automatizada e/ou manual o controle de adiantamentos,
emitindo relatérios de concessao e prestacao de contas.

17.| Permitir o registro das dispensas, conforme Lei 8.666/93 e TCE/RJ.

18.| Permitir efetuar langcamentos manuais nas contas de controle segundo PCASP
classes de controle 5, 6, 7 e 8.

19.| Permitir o estorno (individual ou em lote) de langcamentos em meses posteriores
para que meses encerrados ndao sejam afetados. (Importante quando o SIGFIS
ou a LRF jé tiver sido elaborado).

20.| Gerar para o sistema do TCE-RJ (SIGFIS) os arquivos inerentes a contabilidade
inclusive dispensa e inexigibilidade.

21.| Permitir gerar arquivo para importagdo na DIRF, pessoas fisicas ou juridicas
prestadoras de servicos que tiveram retengdo, bem como relatério de
conferéncia.

22.| Permitir Exportagdo da Matriz de Saldos Contdbeis de acordo com Layout da
Secretaria do Tesouro Nacional.

23.| Emitir relatério de execugcao orcamentaria da despesa.

24.| Permitir importacdo do plano de contas utilizado pelo TCE-RJ PCASP para
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utilizacdo nas associagdes de contas.

25.

Permitir o controle de consignacbes sem a necessidade de emissao de
empenho extra orcamentario.

26.

Permitir a consulta de histérico de saldos orcamentéarios de forma diaria.

27.

Emitir relatorio de saldo de consignacdes e depdsitos de diversas origens por
fonte de recursos.

28.

Permitir o controle de blogueio e desbloqueio de meses para langcamentos por
determinados usuarios.

29.

Gerar no encerramento do exercicio a inscricdo de restos a pagar.

30.

Permitir a elaboracdo do balanco bem como emissdo de todos os anexos
determinados pela Lei 4.320/64 e NBCASP.

31.

Permitir trabalhar com um exercicio sem que o balanco do exercicio anterior
esteja encerrado.

32.

Emitir relatérios gerenciais para composicao da Administracdo Financeira.

33.

Emitir anexos do balanco em conformidade com a Lei 4.320/64 e MCASP,
sempre de forma atualizada.

34.

Permitir a transferéncia automatica dos saldos do balango de um exercicio para
0 exercicio subsequente.

35.

Gerar relatérios em tela, para impressao e em midias diversas.

36.

Emitir relatério de diarias por servidor de forma resumida ou detalhada.

37.

Emitir relatérios de apoio a LRF (anexo 3, anexo 7, despesas segundo as fontes
de recursos e restos a pagar, conferéncia do saldo financeiro).

38.

Possuir log das operacoes.

39.

Funcionar em ambiente Web e com Banco de Dados Free.

40.

Gerar relatérios gerenciais.

41.

Permitir ao 6rgao estabelecer permissdes para usuarios.

42.

Permitir utilizar o Plano de Contas Aplicado ao Setor Publico (PCASP)
estendido.

43.

Estar totalmente compativel com as mudancgas implementadas na Contabilidade
Publica pela Secretaria do Tesouro Nacional.

44,

Permitir o uso do controle por conta corrente segundo NBCASP.

45.

Permitir o controle dos saldos de empenhos de tipo global e estimativa sem a
necessidade do uso de subempenho.

46.

Manter os dados armazenados em base de dados Unica para todos o0s
exercicios.

47.

Atender a todas as atuais exigéncias do TCE-RJ, e, a possiveis novas
exigéncias que por ventura venham a ser implementadas pelo mesmo.

48.

Permitir gerar a matriz de saldos contébeis.

49.

Permitir a consolidacao dos balancos.

50.

Permitir o controle, através de relatérios, da ordem cronoldgica de pagamentos.

51.

Permitir importar lancamentos contabeis dos demais sistemas.

52.

Permitir lancamentos patrimoniais dos saldos a receber e valores a pagar,
controlando-os em balancetes de verificacdes e razdes.

53.

Permitir gerar o orcamento para o proximo exercicio podendo espelhar
orcamento de anos anteriores.

54.

Permitir Cadastrar o plano de contas da receita em conformidade com
a portaria STN/SOF n.® 163/2001, informando a receita portaria, tipo
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(0, 7, 8, ou 9), detalhamento, nome, fonte de recursos e receita tribunal.

.| Permitir lancar valores da receita prevista, orcada, arrecadada 1, arrecadada 2

e arrecadada 3 por unidade gestora ou podendo ser exportada para digitacdo
em planilhas e posteriormente ser importada para o sistema sem a necessidade
da redigitagao.

56.

Permitir associar contas de receitas a uma conta contabil para futura utilizacéo
no sistema contdbil.

57.

Permitir utilizar e imprimir todas as Funcdes e subfuncdes segundo portaria
SOF 42, de 14 de abril de 1999.

58.

Permitir utilizar e imprimir todas as Categorias Econémicas até elementos da
despesa de acordo com a Lei 4.320/64 e portaria STN/SOF n.® 163/2001.

59.| Permitir utilizar e imprimir todas as Receitas da portaria STN/SOF n.? 163/2001.

60.| Permitir cadastrar o Orgéo Entidade.

61.| Permitir cadastrar as Unidades Orcamentarias, vinculando sempre a um Orgao
Entidade e uma Unidade Gestora.

62.| Permitir o cadastro dos programas de governo.

63.| Permitir o cadastro dos projetos e/ou atividades.

64.| Permitir o cadastro das Naturezas de Despesa, informando o grupo de despesa,
modalidade, elemento, natureza tribunal, detalhamento e nome.

65.| Permitir o cadastro do plano de despesa. Permitir lancar os valores da despesa
por conta.

66.| Permitir emitir o cronograma de desembolso (receita e despesa).

67.| Permitir emitir o acompanhamento das metas fiscais.

68.| Emitir os anexos da peca orcamentaria de acordo com a Lei 4.320/64, bem
como o quadro de detalhamento da despesa.
Anexo 1 - Demonstracdo da Receita e Despesa Segundo as Categorias
Econémicas.
Anexo 2 - Receita Segundo as Categorias Econdmicas.
Anexo 2 - Natureza da Despesa Segundo as Categorias Econ6micas.
Anexo 6 - Programa de Trabalho.
Anexo 7 - Demonstrativo de Fungdes, Programas e Subprogramas por Projetos
e Atividades.
Anexo 8 - Demonstrativo da Despesa por Fungdes, Programas e Subprogramas
Conforme o Vinculo Com os Recursos.
Anexo 9 - Demonstrativo da Despesa por Orgaos e Fungdes. Demonstrativo da
Compatibilidade (Lei complementar n.? 101 art. 5°, 1).
Demonstrativo da Receita.
Elenco de Projetos e Atividades.
Estrutura (por Orgaos/Unidades Orcamentarias).
Total de despesas (art.22 item lll, inciso d, e, f, da Lei 4.320/64).

69.| Emitir os anexos do Orcamento Fiscal da peca orcamentéaria de acordo

com a Lei 4.320/64

Anexo 2 — Orgamento Fiscal

Anexo 2 — Orgamento Fiscal — Consolidado

Anexo 6 — Programa de Trabalho — Fiscal

Anexo 7 — por Projetos e Atividades — Fiscal

Anexo 8 — Conforme Vinculo com Recursos — Fiscal
Anexo 9 — Despesa por Orgaos e Funcdes — Fiscal
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70.| Emitir os anexos do Orcamento de Seguridade Social da peca orcamentéaria de
acordo com a Lei 4.320/64

Anexo 2 — Orcamento de Seguridade Social

Anexo 2 — Orgamento de Seguridade Social — Consolidado

Anexo 6 — Programa de Trabalho — Seguridade Social

Anexo 7 — por Projetos e Atividades — Seguridade Social

Anexo 8 — Conforme Vinculo com Recursos — Seguridade Social

Anexo 9 — Despesa por Orgaos e Funcdes - Seguridade Social

03.2.2 — Tesouraria.

ltem Descricao

1. | Possuir integracdo total com o sistema de contabilidade, gerando
automaticamente a contabilizacdo dos movimentos de consignacdao e dos
pagamentos lancados.

2. | Permitir a elaboracdo das conciliagbes bancarias, bem como emitir todos os
anexos da mesma seguindo os modelos do TCE-RJ.

3. | Permitir conciliar lancamentos de forma manual e/ou pela movimentacéao.

4. | Permitir transferéncias bancarias entre contas e/ou caixa.

5. | Permitir a emissdo de cheques em impressoras de cheques (Bematech mod.
DP-20 Plus) e impressoras convencionais (todos os bancos).

6. | Permitir a emissao de impressao do histérico do pagamento no verso do cheque

(importando da liquidacao).
Permitir a criacao e estorno de ordem de pagamento.

7.
8. | Permitir configurar diferentes modelos de ordens de pagamento.

9. | Gerar relatério de fluxo de caixa.
10.| Gerar relatério de movimentacao diaria.

11.| Permitir consulta de historico de saldo bancério diario.

12.| Nao permitir baixa de pagamentos e/ou movimento quando nao existir saldo
suficiente na conta.

13.| Permitir a baixa de consignacdes em lote.

14.| Permitir a transferéncia automatica para o exercicio seguinte das conciliagdes
nao regularizadas no exercicio anterior.

15.| Gerar para o sistema do TCE-RJ (SIGFIS) os lancamentos de recebimentos,
conciliacdo bem como suas respectivas regularizacoes.
16.| Gerar relatérios em tela, para impressao e em midias diversas.

17.| Funcionar em ambiente Web e com Banco de Dados Free.
18.| Possuir log das operacoes.

19.| Manter os dados armazenados em base de dados Unica para todos os
exercicios.

20.| Emitir relatério de verificagdo valores existentes na tesouraria, nos moldes do
TCE-RJ.

21.| Atender a todas as atuais exigéncias do TCE-RJ, e, a possiveis novas
exigéncias que por ventura venham a ser implementadas pelo mesmo.
22.| Permitir conciliacdo de langcamentos em lote.

23.| Emitir relatorio que demonstre em uma determinada data, os saldos dos bancos
e 0s saldos a pagar das consignacoes.
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24.| Emitir relatérios de acordo com a Deliberacéo 277 TCE-RJ. |

03.2.3 — Recursos Humanos e Folha de pagamento.

ltem Descricao

1. | Permitir o registro geral dos funcionarios ativos e inativos, com os dados
cadastrais necessarios para gerar RAIS, DIRF, SEFIP, SIPREV, TCE-RJ e outros.

2. | Permitir o controle de Cargos e Fungdes sem Vinculo Empregaticio, inclusive
impressao de Declaracdo de ndo acumulagdo de cargos, declaracdo de bens e
termo de posse.

3. | Permitir o controle de salario individualizado e/ou plano de cargos e saléarios, e
impressao de folha de ponto, cadastro de conta bancaria.

4. | Permitir incorporacao de salario.

5. | Permitir lancamento de averbacbGes de tempo de servico publico, iniciativa
privada, férias e licengca Prémio.

6. | Permitir o cadastro de dependentes, com relacdo de parentesco e declaracao
para fins de IRRF.

7. | Permitir o cadastro de beneficiario de pensao alimenticia.

8. | Permitir langcar empréstimos bancarios, com controle automético de parcelas
remanescentes.

9. | Permitir o cadastro de ficha funcional do funcionario.

10. | Permitir o lancamento de periodo de inatividade, com opcao de impressao e
requerimento.

11. | Permitir o lancamento de férias com opg¢do de impressdao de requerimento e
abono pecuniario. Podendo ser lancada em folha suplementar.

12. | Permitir o cadastro de requerimento.

13. | Permitir lancamentos fixos, rubricas de crédito e débito.

14. | Permitir lancamento de inativos.

15. | Permitir a visualizacdo dos rendimentos mensais do funcionario.

16. | Permitir o cadastro de dados da SEFIP por funcionarios.

17. | Permitir lancamento de resciséo e dissidio.

18. | Permitir o cadastro de atos de pessoal.

19. | Permitir lancamento de cargo readaptado.

20. | Permitir o cadastro de registro de acidente e/ou doenga, com cadastro de
testemunhas.

21. | Permitir o cadastro de produtividade fiscal.

22. | Permitir o cadastramento de numero de faltas injustificadas para o calculo de
férias.

23. | Permitir configurar parametros de cargos e salarios com calculo de quinquénio,
triénio e anuénio, plano de cargos e salarios, contribuicao sindical e DIRF.

24. | Permitir o cadastro de CBO (Classificacdo Brasileira de Ocupacdes) por familia,
ocupacao, principal e subgrupo.

25. | Permitir o cadastro de cargos e salarios por grupo.

26. | Permitir o cadastro de cargos e salarios por cargos efetivos, eletivos,

comissionados e comissionados e gratificagcdo de fungédo. Calcular o que incide
sobre a base de célculo do salario e gerar informagbes para o SIGFIS.
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27. | Permitir lancamentos por cargos, com cadastro de lei.

28. | Permitir lancamentos de atividades.

29. | Permitir  lancamento de  salario em  niveis: geral, educagéao,
comissao/gratificagcdo/R.E.T.

30. | Permitir lancamento de reajuste de salarios com calculo da aliquota de reajuste.

31. | Permitir o cadastro de filiais, com opcao de célculo de 13° e 14°? salario. Salario
base entre outros.

32. | Permitir a criacdo de rubricas fixas ou mensais, com calculo de incidéncia sobre o
salério.

33. | Permitir lancamento de causas de inatividade, com especificacdo na RAIS.

34. | Permitir calculo de tempo de servico por quinquénio.

35. | Permitir lancamento de parcelas de 132 salario ou em cota Unica.

36. | Permitir a configuracdo de parametros com dados para SEFIP e Guia de
recolhimento do instituto. E parametros de contra cheque, com opc¢éao de teste.

37. | Permitir o cadastro de organograma por divisdo, departamento, centro de custo e
local de trabalho.

38. | Permitir o cadastro financeiro que contém bancos, agéncias bancarias e contas
bancarias.

39. | Permitir o cadastro do 6rgao, do instituto, unidade gestora, dados do responsavel,
orgaos profissionais, plano de custeio, procuracao e procurador.

40. | Permitir cadastro de usuarios do sistema, com senha e permissdes de uso.

41. | Permitir lancamentos de dados do més, com base salarial, abono, SEST/SENAT,
empréstimo consignado e ISS. Previdéncia, IRRF, Salario-Familia e Auxilio
alimentacéo.

42. | Permitir lancamento no contra cheque por funcionario ou por rubrica.

43. | Permitir o calculo da folha de pagamentos geral ou por funcionario, filial, centro de
custo, cargo ou departamento.

44. | Emitir o resumo da folha de pagamento por divisdo, departamento, filial, centro de
custos, cargo ou anual.

45. | Gerar relatério sintético, analitico, contabilizacdo de verbas, funcionarios por
rubrica, salario-familia, IRRF, planilha de langamento, adiantamento de salario,
folha mensal, 132 salario e simulagao de hora extra.

46. | Gerar arquivos SISPAG, contra cheque, dados da folha (Institutos de Previdéncia)
e extrato previdenciario.

47. | Permitir cadastro de folha suplementar e lancamentos.

48. | Permitir o calculo de folha suplementar geral ou por filial, funcionario ou centro de
custos.

49. | Emitir o resumo da folha suplementar, por divisdo, departamento, filial, centro de
custos, cargo ou anual.

50. | Gerar relatérios de folha suplementar sintético, analitico, contabilizacdo de
verbas, pagamento funcionarios por rubrica, empenhamento por filial,
empenhamento pensao alimenticia e contra cheque.

51. | Gerar arquivos TXT de folha suplementar para SISPAG, contra cheque, dados da
folha suplementar (Institutos de Previdéncia).

52. | Gerar relatérios por funcionarios, geral, por atividade, cargo, cargo readaptado,

contas bancarias, data de admissao, faixa salarial, idade, tipo de aposentadoria,
relacdo, aniversariantes, cadastro na DIRF, dados cadastrais por centro de
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custos, datas de admissao, declaracao anual de rendimentos, declaracao de néao
acumulacao de cargos, dependentes, efetivos com cargo em comissao, endereco,
em estado probatério, em inatividade, escala de férias,
exonerado/falecido/aposentados, ficha financeira, férias vencidas, mudanca de
salario, optante cargo comissao, pensionista, procuracdes vencidas por més,
rendimentos por més, recebimento 13° salério, recebimento de 13° ou férias por
més, sem 13?2 salario, tempo averbado, termo de posse e tempo de servico.

53. | Gerar relatérios de autbnomos, ficha financeira, IRRF e RPA por més.

54. | Gerar relatérios de relacdo de cargos efetivos, cargos em comissao/ funcoes
gratificadas.

55. | Gerar relatério de folha de ponto, etiqueta, centro de custos alfabético.

56. | Gerar relatério de base de calculos para Institutos de Previdéncia.

57. | Gerar relatério de salario contribuicdo e guias para Institutos de Previdéncia e
INSS.

58. | Gerar relatério de despesa anual por més.
59. | Gerar relatorio de arquivo de planilhas de deliberacéo 212 do TCE-RJ.

60. | Permitir calculo atuarial CEF, NAP, IBGP, conexao, Melo Atuarial Calculos LTDA
e outros.

61. | Gerar arquivo MANAD, pagamento PIS/PASEP.
62. | Permitir alterar exercicio, mudar cédigo de funcionario, copiar do cadastro de
funcionario.

63. | Permitir executar rotina para atualizac6es e scripts.
64. | Gerar relatério de rotinas de LOG.

65. | Permitir rotina de adiantamento de 13° salério.
66. | Permitir o acerto de folha e folha suplementar.

67. | Gerar os arquivos para o SIPREV.
68. | Permitir execucédo e restauracao de backup e reestruturacdo da base de dados.
69. | Gerar arquivo para importacao da Deliberacdao 260/2013 TCE-RJ

70. | Permitir integracédo com o E-Social.
71. | Permitir integracé@o dos registros da folha com a contabilidade em tempo real.

72. | Gerar arquivos para importacao da Deliberacado 293 TCE-RJ

03.2.4 — Almoxarifado

ltem Descricao
1. | Permitir registro de classificacdo de produtos.
Permitir o controle de estoques individualizados, exemplo: por setor.

2.

3. | Permitir a transferéncia de produtos em estoque entre o0s setores.

4. | Permitir o controle de saldos inicial e custo médio inicial em estoque de
produtos de forma individual e anual, possibilitando ajustes em exercicios
anteriores sem influir no exercicio atual até a corre¢cdo de forma manual ou
automatizada.

Permitir cadastro de veiculos com respectivas placas, chassi e renavam.

Permitir o controle de gastos por veiculo.

Permitir o controle de estoque minimo e maximo com avisos e relatérios
gerenciais.

8. | Permitir inativacao de produtos por periodo.

Njoo
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9. | Verificar o kardex (Saldo inicial, Entradas, Saidas e Transferéncias) do produto
de forma individualizada.

10.| Permitir o controle de devolucao de produtos.

11.| Permitir de forma online a importacao de dados do sistema contabil, como Nota
fiscal, data da compra, nimero do empenho, data do empenho e numero do
processo.

12.| Permitir entrada e saida de produtos de natureza permanente.

13.| Permitir baixa de produtos de consumo e/ou permanente de forma automatica,
gerando lancamentos automaticos na contabilidade.

14.| Permitir baixa de mercadorias por requisicao.

15.| Gerar relatérios em tela, para impressao e em midias diversas.

16.| Emitir relatérios gerenciais.

17.| Gerar no encerramento do exercicio automaticamente, transferindo os saldos e
0s respectivos custos médios.

18.| Possuir log das operacoes.

19.| Funcionar em ambiente Web e com Banco de Dados Free.

20.| Permitir ao 6rgao estabelecer permissdes para usuarios.

21.| Manter os dados armazenados em base de dados unica para todos os
exercicios.

22.| Emitir relat6rios de acordo com a Deliberacédo 277 TCE-RJ.

03.2.5 — Bens Patrimoniais

ltem Descricao

1. | Permitir registro de agentes patrimoniais, cartorios, classificagdes, convénios,
forma de aquisicao, tipo de baixa e tipo de situacdo do bem patrimonial.
2. | Permitir o controle das unidades administrativas com o0s respectivos
responsaveis e agentes patrimoniais.
Permitir o registro do bem patrimonial, separado por tipo, Méveis e/ou Imdveis.
Permitir o uso de numeracao automatica e/ou uso de mascara no numero do
inventario podendo ser configurado de acordo com a necessidade do érgao.
5. | Permitir que cada registro do bem patrimonial seja langado com a localizacéo
inicial do bem.
6. | Permitir registrar a partir da aquisicdo de um bem inicial uma quantidade
expressiva de bens idénticos sem a necessidade de redigitacdo dos dados
(exemplo: compra de 500 cadeiras).
7. | Permitir de forma online a importacdo de dados do sistema contabil, como Nota
fiscal, data da compra, numero do empenho, data do empenho e numero do
processo.
8. | Permitir reclassificar um bem em um determinado periodo, mantendo sempre o
histérico do mesmao.
9. | Permitir o histérico das localiza¢des de toda a vida util do bem.
10.| Permitir uma ou varias ampliacées do bem, de acordo com a classificacao.
11.| Permitir baixa do bem por tipo de baixa.
12.| Permitir o controle do histérico do numero de inventario de um bem.
13.| Permitir o controle de seguros de bens médveis e imdveis, com as respectivas
datas de vigéncia e nimeros de apdlice.

B
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14.| Permitir controlar o estado de conservacédo do bem patrimonial.

15.| Permitir o controle de movimentacdo proviséria para terceiros com as
respectivas datas de saida, previsdo de retorno, pessoa, data de retorno e
situacao do bem.

16.| Permitir anexar documentos digitalizados.

17.| Permitir informar a data de disponibilidade para depreciacao, segundo MCASP.
18.| Permitir reavaliac6es, reducoes e depreciacoes.

19.| Permitir reavaliacées, reducdes e depreciacées em lote.

20.| Permitir efetuar depreciacdes de acordo com o MCASP.

21.| Trazer as regras de depreciacao (férmulas) ja configuradas no Sistema.

22.| Permitir o ajuste de bens de forma individual e anual, possibilitando ajustes em
exercicios anteriores sem influir no exercicio atual até a correcdo de forma
manual ou automatizada.

23.| Emitir relat6rios de acordo com a Deliberacéao 277 TCE-RJ.

24.| Funcionar em ambiente Web e com Banco de Dados Free.

25.| Gerar relatorios em tela, para impressdo e em midias diversas.

26.| Emitir relatérios gerenciais.

27.| Possuir log das operacoes.

28.| Permitir ao 6rgao estabelecer permissdes para usuarios.

29.| Manter os dados armazenados em base de dados unica para todos os
exercicios.

30.| Emitir relatério para conferéncia de bens por setor.

03.2.6 — Compras

ltem Descricao

1. | Permitir o cadastro de produtos e servicos

2. | Permitir o controle das requisicdes por setor, bem como as disponibilizacbes e
saldos.
3. | Permitir o registro das compras e/ou servicos integrados a contabilidade.
4. | Permitir a realizacdo das apuragdes do certame de dispensa ou inexigibilidade
fornecendo os documentos cabiveis de acordo com o modelo definido pela
gestao.
5. | Permitir a integracdo dos lancamentos contabeis dos estoques, valores de
materiais e /ou servicos em uso e saldos cabiveis.

03.3 — A Contratada atendera ainda as seguintes condicdes:

03.3.1 — Caso os Softwares disponibilizados pela Licitante vencedora ndo atendam as
necessidades operacionais do Instituto de Previdéncia dos Servidores Publicos do
Municipio de Trajano de Moraes - Prev-Trajano, este rescindira o contrato assinado com a
sociedade empresaria em questao, podendo incorrer em multa de 20% do valor total do
contrato, sendo facultado a Administracdo convocar os licitantes remanescentes, na
ordem de classificacao, para a assinatura do contrato.
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03.3.2 — O Instituto de Previdéncia dos Servidores Publicos do Municipio de Trajano de
Moraes - Prev-Trajano podera assegurar-se do bom funcionamento, da confiabilidade e da
boa qualidade dos softwares disponibilizados e dos servicos prestados, inclusive podera
recusar os mesmos, rescindindo o contrato, caso ndo estejam de acordo com os padrbes
estabelecidos neste Edital e seus anexos (inclusive Termo de Referéncia).

03.3.3 — Operar de modo que possam ser acessados por varios usuarios ao mesmo tempo
(multiusuarios), com suas respectivas senhas, para controle de acesso dos mesmos,
devendo ter a possibilidade de identificar quais usuarios fizeram determinado ato,
inclusive com a possibilidade de restringir acesso de alguns usuarios a determinadas
areas dos sistemas, sendo que nao podera haver limitacées quanto ao numero de
usuarios e acessos simultaneos.

03.3.4 — Registro de todas as operaces realizadas por cada usuario contendo, além do
usuario responsavel, data e hora da operacao e descricao da operagao.

03.3.5 — Possuir interface gréfica.

03.3.6 — Backup automatico diario das bases de dados executadas pelos Sistemas,
restauracado de backup e reestruturacéo da base de dados, quando necessario, mantendo
os arquivos de backup nas nuvens pelo prazo minimo de 5 (cinco) anos.

03.3.7 — Compatibilidade com as principais scanners e impressoras Laser e Jato de tinta
(HP/Lexmark/Brother/outras) do mercado, e, também, impressoras Matriciais comuns e de
cheques (Epson LX-300 e Bematech mod. DP-20 PLUS).

03.3.8 — Compatibilidade com atuais sistemas antivirus do mercado (Kaspersky, Avast,
AVG e outros), e, com firewall do Windows.

03.3.9 — Executar todas as exigéncias, tarefas e disponibilizar todas as especificagcdes,
descritas no Edital e neste Anexo em especial.

03.3.10 — Atualizacao via internet, de acordo com as disponibilidades web.
03.3.11 — Possibilidade de acesso remoto.

03.3.12 — Senhas de usuarios criptografadas.

03.3.13 — Gerar relatérios em tela, para impressao e em midias diversas.

03.3.14 — Devera ser baseado no conceito de controle de transagdes, mantendo a
integridade do Banco de Dados em quedas de energia e falhas de software/hardware

03.3.15 — Possuir a facilidade de importacéo/exportacdo de dados para os sistemas do
Tribunal de Contas do Estado em todos que forem possiveis acessos aos layouts;

03.3.16 — Todos os sistemas deverao estar integrados com a Contabilidade de formas a
permitir importacao e conferéncia dos langcamentos.
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03.3.17 — O contrato terd um prazo de 12 (doze) meses apds assinatura do contrato e,
tendo em vista ser uma atividade e despesa de duracdo continuada, podera ser
prorrogado na forma do inciso IV do art. 57 da Lei Federal n° 8.666/93, a critério da
administragao.

| 04 — DA AMOSTRA |

04.1 — O Prev-Trajano podera solicitar amostra de produtos e/ou forma da prestacao dos
servicos visando avaliar a compatibilidade com as especificacées do objeto deste termo de
referéncia e a qualidade dos itens.

04.2 — Nao sera solicitada amostra neste certame.

05 - DA~QUALIFICAQIT\O LEGAL E TECNICA EXIGIDA — CASO DE DISPENSA DE
LICITACAO

05.1 — Aos vencedores do certame, serdo exigidos no minimo, sem prejuizo dos
documentos solicitados no edital, os seguintes documentos:

| — Copia do Contrato Social;

Il — Copia do RG e CPF do Sécio Administrador;
[l — CNPJ valido;

IV — Inscrigao Estadual valido, quando houver;

V — Alvara de licenga para funcionamento valido;

VI — Certidao Negativa de Débitos das Contribuicées Previdenciarias, Tributos Federais e
Divida Ativa da Unido em periodo de validade;

VIl — Certiddo Negativa de Débitos com o FGTS em periodo de validade;
VIl — Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas em periodo de validade.
IX — Comprovantes de pagamentos de FGTS, INSS e IRRF, quando solicitado.

05.2 — As certiddes positivas com efeito negativo serdo aceitas para os fins a que se
destina.

05.3 — Nas contratacées de servicos que envolvam mao-de-obra, o fornecedor ficara
obrigado junto aos documentos fiscais e certiddes os comprovantes de pagamentos dos
impostos de FGTS, INSS e IRRF referente ao més anterior a que se referir o documento
fiscal.

06 — DA APRESENTACAO DAS PROPOSTAS

06.1- A proposta de prego deverd se fazer apresentar com os dados solicitados, telefone e
e-mail para contato e devidamente assinada pelo sécio administrador e/ou representante
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da empresa, e com o carimbo do CNPJ da empresa, com data e com validade nao inferior
a 60 (sessenta) dias.

06.2 — A assinatura na proposta de preco sera comparada com a assinatura do contrato
social e com o0 RG do s6cio administrador que vigora no contrato social. Havendo alguma
disparidade, serd aberto processo administrativo para apuragdo dos fatos e possivel
processo judicial.

06.3 — O fornecedor/prestador podera encaminhar a proposta de preco por meio dos
correios enderecado ao Prev-Trajano (Avenida Castelo Branco, 49, Centro, Trajano de
Moraes — RJ, CEP: 28.750-000), entregue fisicamente no Prev-Trajano ou podera enviar
digitalizado via e-mail para o endereco previrajano@previrajano.rj.gov.br.

06.4 — Tendo em vista ser uma atividade e despesa de duracao continuada, podera ser
prorrogado na forma do inciso IV do art. 57 da Lei Federal n° 8.666/93, a critério da
administragao.

06.5 — Em caso de prorrogacdo, o contrato podera, a critério da administracdo, ser
corrigido pelo IPCA acumulado dos ultimos 12 (doze) meses, visando manter o equilibrio
econdmico-financeiro do contrato.

06.6 — Anexo a proposta, solicitamos apresentar valores de cada sistema em separado.

07 — DA FISCALIZACAO

07.1 — Compra — toda aquisi¢gdo remunerada de bens para fornecimentos de uma s6 vez
ou parceladamente, fundamentada no Inciso Il do Art.6°da Lei de Licitagdes, ficara a
cargo de servidores a serem designados especificamente para esta finalidade, que
promoverao acompanhamento da verificacdo dos materiais/produtos ora adquiridos, bem
como, a aceitacado dos mesmos.

07.1.1 — Servigo - toda atividade destinada a obter determinada utilidade de interesse para
a Administracdo, tais como: demolicdo, conserto, instalacdo, montagem, operacéo,
conservagao, reparacdo, adaptacdo, manutencdo, transporte, locacdo de bens,
publicidade, seguro ou trabalhos técnico-profissionais;

07.1.2 — Obra - toda construcao, reforma, fabricacédo, recuperacao ou ampliacao, realizada
por execucao direta ou indireta;

07.1.3 — Alienacgao - toda transferéncia de dominio de bens a terceiros;

07.1.4 — Obras, servicos e compras de grande vulto - aquelas cujo valor estimado seja
superior a 25 (vinte e cinco) vezes o limite estabelecido na alinea "c" do inciso | do art. 23
desta Lei;

07.1.5 — Seguro-Garantia - o seguro que garante o fiel cumprimento das obrigacdes
assumidas por empresas em licitacdes e contratos;
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07.1.6 — Execucéo direta - a que é feita pelos 6rgaos e entidades da Administracao, pelos
préprios meios;

07.2 — A contratada obriga-se comunicar por escrito ao Setor responsavel pela aquisi¢ao e
fiscalizacdo (Prev-Trajano), todo acontecimento entendido como irregular e que possa
dificultar ou impedir a entrega dos produtos e/ou prestacdo dos servicos no prazo
estabelecido.

07.3 — A fiscalizagado do contrato, devendo este realizar os pedidos, conferéncias e atesto
dos recebimentos.

07.4 — A gestdo do contrato, decorrente deste termo, cabera ao Agente Administrativo
Autarquico — Area Administrativo do Prev-Trajano e ao setor Contabil, que determinara o
que for necessario para regularizacao de faltas ou defeitos, nos termos do art. 67 da Lei
Federal n® 8.666/93, ficando o titular do referido 6rgao como corresponsavel.

07.5 — Aos servidores designados para o acompanhamento e Fiscalizagcdo do Contrato,
incumbe, dentre outros:

| — verificar se a aquisicdo do bem e/ou prestacao do servico esta sendo realizada em
conformidade com o objeto da contratacao;

Il — adotar as providéncias necessarias a preservacao dos interesses do erario,
promovendo a atestacao das faturas, opinando pela aplicacdo das penalidades cabiveis,
em caso de inadimplemento e praticar os atos indispensaveis a boa execucado dos
Contratos sob sua responsabilidade;

[l — emitir, com a periodicidade adequada ao objeto fiscalizado, relatério acerca da
execucdo do contrato, sugerindo, em tempo habil, as providéncias necessarias em
beneficio da Administracdo, inclusive no tocante as hip6teses de alteragdes contratuais,
de prorrogacdo, de rescisdo, bem como aqueles destinados a abertura de novo
procedimento licitatério, se for o caso.

IV — Verificar todos os documentos apresentados, conforme itens a seguir.

07.6 — Ficam reservados aos Gestores do contrato o direito e a autoridade para resolver
todo e qualquer caso singular, omisso ou duvidoso, nao previsto no processo
administrativo, e tudo o mais que se relacione com o objeto contratado, desde que nao
acarrete 6nus para Contratante ou modificacao da contratagao.

07.7 — As decisdes que ultrapassarem a competéncia do Gestor do contrato deverao ser
solicitadas, formalmente, pela contratada a autoridade administrativa imediatamente
superior ao gestor, e através dele, em tempo habil para a adocdo das medidas

convenientes.
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07.8 — A contratada devera aceitar, antecipadamente, todos os métodos de inspecao,
verificacdo e controle a serem adotados pela gestdao e fiscalizacdo, obrigando-se a
fornecer todos os dados, elementos, explicacbes, esclarecimentos, solugdes e
comunicagdes necessarias ao desenvolvimento de suas atividades.

07.9 — A existéncia e a atuacdo da gestdao e da fiscalizacdo em nada restringem a
responsabilidade Unica, integral e exclusiva da Contratada no que concerne ao objeto da
contratacdo, as implicacbes proximas e remotas perante o Prev-Trajano ou perante
terceiros. Do mesmo modo que a ocorréncia de irregularidades decorrentes da execucao
contratual, ndo implicara corresponsabilidade da Contratante ou de seus prepostos,
devendo, ainda, a Contratada, sempre juizo das penalidades previstas, proceder ao
ressarcimento imediato a Contratante dos prejuizos apurados e imputados a falhas em
suas atividades.

07.10 — A fiscalizagao contratual devera verificar a autenticidade de cada documento
apresentado, inclusive das notas fiscais apresentadas, visando comprovar a validade de
cada documento apresentado, verificar as assinaturas do contrato social, RG do sécio
administrador e assinatura da proposta de preco. Havendo alguma disparidade, devera
informar a Direcao do Prev-Trajano para a tomada das providéncias cabiveis.

07.11 — A nota fiscal sera verificada somente apds 4 dias a partir da sua emissao, visando
verificar possiveis irregularidades e cancelamentos, através chave de acesso no site
www.nfe.fazenda.gov.br ou em site de emissao de nota fiscal de servigo. Este consulta
devera ser impressa e compora ao processo.

07.12 — O fiscal DEVERA fiscalizar e solicitar, a comprovagdo do pagamento de FGTS,
INSS e IRRF referente ao més anterior ao més a que se referir o documento fiscal, sob
pena de nao realizar o pagamento.

8 — DOS CRITERIOS DE ACEITACAO DO OBJETO

8.1 — O recebimento provisério do objeto sera efetuado pelo Servico de Almoxarifado do
Prev-Trajano, que sera configurado pelo recebimento dos produtos e/ou comprovagao do
servico prestado e pela assinatura em documento fiscal, nos termos do art. 73, inciso I,
alinea a, da Lei Federal n°® 8.666/93.

8.2 — O recebimento definitivo do objeto sera efetuado pelo gestor do contrato, depois de
verificada a conformidade das quantidades e especificagcdes com aquelas contratadas e
consignadas neste termo. Estando em conformidade, sera efetuado o recebimento
definitivo no prazo maximo de 10 (dez) dias Uteis a contar da data do recebimento
provisorio.

8.3 — Apds o recebimento provisorio, a Fiscalizagdo avaliara as caracteristicas de cada

item, identificando eventuais problemas. Estando em conformidade, sera efetuado o
recebimento definitivo;
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8.4 — Se, apbs o recebimento provisério, constatar-se que o objeto foi executado em
desacordo com o especificado, com defeito ou incompleto, a fiscalizacao notificara por
escrito a contratada, interrompendo-se o0s prazos de recebimento e ficando suspenso o
pagamento até que sanada a irregularidade.

8.5 — O prazo para solucionar os casos que trata o item anterior (8.4) deve ser de 72
(setenta e duas) horas, a contar da ciéncia, sendo esta podendo ser feita via e-mail.

8.6 — O aceite/aprovacao do objeto pela Contratante nao exclui a responsabilidade civil da
empresa contratada por vicio de quantidade e/ou qualidade ou, ainda, disparidades com
as especificacdes estabelecidas neste termo.

8.7 — O bem e/ou servico que tiver em desacordo com o objeto e descricao desse termo
sera devolvido ao fornecedor para troca, sob pena de multa.

8.8 — Os bens e/ou servicos devem possuir a qualidade solicitada atendendo aos
quantitativos minimos, se houver.

8.9 — Qualquer disparidade do objeto com sua especificidade, fard com que o fornecedor
e/ou prestador entregue novo produto e/ou preste novo servico para adequar ao objeto, se
assim decidir a administracao.

[9- DO LOCAL DA ENTREGA DOS MATERIAIS / PRESTACAO E DA ACEITACAO |

9.1 - A entrega do material e/o prestacdo do servico devera ser realizada nas
dependéncias do Prev-Trajano, devera ser feita no endereco abaixo relacionado.

Endereco para entrega do material

Cidade: Trajano de Moraes/RJ
Av. Castelo Branco, 49 — Bairro Centro
Cep: 2875-000

9.2 — Nos pregos apresentados, deverdo estar incluidos todos os custos e despesas com
a entrega e impostos, tomando por base os precos praticados em mercado.

10 - DACONDICAODEPAGAMENTO

10.1 — A nota fiscal devera ser apresentada no ato da entrega, a fim de ser atestada pelos
responsaveis designados pelo recebimento dos materiais/produtos/servicos juntamente
com requisicoes e relatério de fornecimentos e encaminhada para pagamento em até 30
(trinta) dias.
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10.2 — Os documentos fiscais de cobranca deverao ser emitidos e direcionados ao Prev-
Trajano, Avenida Castelo Branco, 19 - Centro - Trajano de Moraes/RJ, podendo ser
entregue via correios enderecado ao Prev-Trajano (Avenida Castelo Branco, 49, Centro,
Trajano de Moraes — RJ, CEP: 28.750-000), entregue fisicamente no Prev-Trajano ou
podera enviar digitalizado via e-mail previrajano@prevtrajano.ri.gov.br.

10.3 — O fornecedor/ prestador devera apresentar todas as certiddes a que se refere os
itens I, II, lll e 1V vélidos, juntamente com o documento nota fiscal.

| — Certiddo Negativa de Débitos das Contribuicées Previdenciarias, Tributos Federais e
Divida Ativa da Unido em periodo de validade;

Il — Certidao Negativa de Débitos com o FGTS em periodo de validade;
[Il — Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas em periodo de validade.
IV — Comprovantes de pagamentos de FGTS, INSS e IRRF, quando solicitado.

10.4 — O Prev-Trajano devera verificar a autenticidade de cada documentos para atestar
sua validade e aplicabilidade.

10.5 — Havendo alguma disparidade, o fornecedor podera ficar impedido de licitar e/ou
realizar quaisquer contratos por prazo de até 02 (dois) anos com a administracao, além
de penalidades civis e penais, ap6s todo o rito do devido processo legal, ampla defesa e
contraditério.

10.6 — O pagamento sera realizado por transferéncia bancaria em conta corrente em
nome do CNPJ da empresa vencedora desse certame ou mediante cheque, este recebido
unicamente pelo sécio administrador que compde o Contrato Social apresentado e valido.

10.7 — Os pagamentos s6 serdo realizados mediante apresentacao, juntos as certidoes,
dos comprovantes de pagamentos dos impostos de FGTS, INSS e IRRF referente ao més
anterior a que se referir o documento fiscal.

11 — DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

11.1- Comunicar a licitante vencedora todas e quaisquer ocorréncias relacionadas com a
entrega dos materiais, cumprir 0 art. 73, Il — alinea a) e b) da lei 8666/93.

11.2 — O setor, através dos responsaveis pela fiscalizacdo aceitara provisoriamente, para
efeito de posterior verificacdo da conformidade do material/servicos com as
especificacoes.

11.3 — Aceitara definitivamente os materiais/servigos, apds a verificacdo da qualidade e
guantidade do material/servico e consequientemente aceitacao.
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11.4 — Rejeitar, no todo ou em parte, os materiais e/ou servicos entregues ou executados
fora da especificacdo deste Termo de Referéncia / Projeto Bésico.

11.5 — Providenciar a aceitacaoprovisdria do objeto deste Termo de Referéncia, em até
10 (dez) dias corridos, contados da data do recebimento, pela administragdo publica, da
comunicacao do adjudicatario, informando o término ou conclusédo do objeto, podendo ser
dispensado nos termos do artigo 74 da Lei Federal 8.666/93.

11.6 — Providenciar a aceitacao definitiva do objeto deste Termo de Referéncia, em até
15 (quinze) dias corridos, contados da data da aceitagdo proviséria emitida pelo Prev-
Trajano, através de seus responsaveis devidamente designados para esta finalidade.

11.7 — O fornecedor tera que assinar contrato com o Prev-Trajano ou outro instrumento
habil aplicavel, no prazo de 30 (trinta) dias corridos, contados a partir da data de sua
assinatura.

11.8 — Proporcionar todas as facilidades indispensaveis a boa execucao das obrigacdes
contratuais, inclusive permitindo o acesso de empregados, prepostos ou representantes
da Contratada as suas dependéncias, quando aplicavel, relacionadas a execucdo do
objeto deste Termo de Referéncia;

11.9 — Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos bens e/ou servigos
recebidos provisoriamente com as especificagdes constantes deste Termo de Referéncia
e da proposta, para fins de aceitagéo e recebimento definitivos;

11.10 — Sustar, no todo ou em parte, a execugcéao do fornecimento do bem, sempre que a
medida for considerada necessaria;

11.11 — Efetuar o pagamento a CONTRATADA de acordo com as condi¢cdes de preco e
prazo estabelecidos nesse termo.

11.12 — Aplicar as penalidades por descumprimento do pactuado no edital.

12 — DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

12.1 — Cumprir fielmente o que estipula este Termo de Referéncia;

12.2 — Fornecer/prestar obrigatoriamente, de acordo com a especificacdo descrita na
requisicdo de compra e/ou ordem de servico;

12.3 — A contratada assumira integralmente responsabilidade por danos causados ao
Contratante e/ou a terceiros, decorrentes da execucao do fornecimento/prestacao parcial
ou total, respondendo por si e por seus sucessores, isentando-o o Prev-Trajano de todas
as reclamacdes que surjam, subsequientemente, sejam elas resultantes de atos de seus
prepostos, ou de qualquer pessoa fisica ou juridica envolvida no fornecimento/prestacao;
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12.4 — Promover a entrega dos bens e/ou servigos no prazo, local e condi¢des propostas
na licitacdo e contrato, sem qualquer énus adicional para a CONTRATANTE;

12.5 — Responsabilizar-se por todos os 6nus, relativos ao fornecimento dos bens e/ou
prestacao do servico a si adjudicados, inclusive, desde a origem até sua entrega no local
de destino, responsabilizar-se pelas despesas dos tributos, encargos trabalhistas,
previdenciarios, fiscais, comerciais, taxas, fretes, seguros, deslocamento de pessoal,
prestacao de garantia e quaisquer outras que incidam ou venham a incidir na execu¢ao do
contrato;

12.6 — Responsabilizar-se por todas as providéncias, cautelas e obrigagdes estabelecidas
na legislagdo especifica de acidente de trabalho, quando, em ocorréncias da espécie,
forem vitimas seus empregados ou prepostos no desempenho dos servigos ou em
conexdo com estes, ainda que verificado o acidente em dependéncias da
CONTRATANTE;

12.7 — Observar rigorosamente todas as especificagdes técnicas, gerais, descritas neste
termo de referéncia;

12.8 — Comunicar a administracdo todas e quaisquer ocorréncias relacionadas com a
execug¢ao dos mesmos;

12.9 — Responsabilizar-se por quaisquer multas ou despesas de qualquer natureza
impostas a CONTRATANTE em decorréncia de descumprimento de qualquer clausula ou
condigcao deste contrato, dispositivo legal ou regulamento, por sua parte.

12.10 — Descrever sua proposta obedecendo as especificacées constantes neste Termo
de Referéncia e seus anexos integrantes — se houver, bem como demais informacdes
necessarias ao perfeito entendimento do contetdo, sob pena de desclassificagcdo da
mesma, caso nao o faca.

12.11 — Manter-se durante toda a execugdo do contrato, em compatibilidade com as
demais obrigacdes assumidas, todas as condicdes de habilitacdo e qualificacdo exigidas
na licitacdo que dardo origem ao contrato.

12.12 — E de responsabilidade da licitante vencedora todas as despesas encargos
trabalhistas, fiscais, comerciais, tributarios e previdenciarios, decorrentes da execucao dos
servicos, respondendo pelos mesmos nos termos do art. 71 da Lei n® 8.666/93 com suas
alteracgdes.

12.13 — Destacar, se assim desejar, na sua proposta e posteriormente na Nota /
Documento Fiscal, no caso de microempresas e empresas de pequeno porte, se € ou hao
optante pelo Simples Nacional e em qual anexo a mesma se enquadra, para fins de
aplicagédo de aliquota do ISS e IRRF prevista na Legislacdo Tributaria Federal. Caso
contrario, sera atribuida a aliquota correspondente prevista no Cédigo Tributario Municipal,
assim como as aliquotas a titulo de IRRF.
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12.14 — Indenizar em qualquer caso todos os danos e prejuizos, de qualquer natureza,
qgue causar ao Prev-Trajano ou a terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo, na execucao
deste termo, respondendo por si € por seus sucessores.

12.15 — Prestar todo e qualquer esclarecimento ou informacéo solicitada pela fiscalizagao
do Prev-Trajano;

12.16 — Cientificar, imediatamente, a fiscalizacdo do Prev-Trajano qualquer ocorréncia
anormal ou acidente que se verificar no servico e/ou fornecimento;

12.17 — A contratada responsabiliza-se pelo bom desempenho e comportamento de seu
pessoal, bem como da Assisténcia Técnica credenciada, quando cabivel, podendo o Prev-
Trajano exigir a imediata substituicdio de qualquer elemento cuja atuacao julgue
inadequada ou ndo cumpra suas determinacdes para a execug¢ao de servigos dentro de
suas dependéncias;

12.18 — Apresentar relagcdo com os nomes dos responsaveis, enderegos, telefones, e-
mails entre outros canais de comunicacdo, para fins de contato para os chamados de
manutencdo, nas localidades onde foram instalados os equipamentos ou realizado a
prestacao dos servicos;

12.19 — Bens ou servigcos em desacordo com as especificacdes desse termo de referéncia
serao devolvidos e/ou nao considerados prestados, onde o fornecedor/prestador devera
realizar a troca por outro e/ou refazer o servico em até 5 (cinco) dias Uteis, sob pena de
multa de 20% (vinte por cento) do valor total do contrato e as penalidades do item 16.

12.20 — Fica obrigado a apresentar, junto aos documentos fiscais e certiddes fiscais, 0s
comprovantes de pagamentos dos impostos de FGTS, INSS e IRRF referente ao més
anterior a que se referir o documento fiscal.

12.21 — Desenvolvimento de Relatérios diversos, desde que relacionados especificamente
aos softwares fornecidos, sem custo adicional.

12.22 — Arcar com todas as despesas relativas ao suporte técnico, quando necessaria a
presenca de técnicos junto ao Instituto de Previdéncia dos Servidores Publicos do
Municipio de Trajano de Moraes - Prev-Trajano, tais como: treinamentos, hospedagem,
translados, horas técnicas e alimentagao.

12.23 — Zelar pelo perfeito funcionamento dos softwares contratados, devendo as falhas
que por ventura venham a ocorrer, sejam sanadas de forma &gil e eficiente, se
responsabilizando pelo total apoio técnico para solucionar os problemas ocorridos, sem
6nus para o Instituto de Previdéncia dos Servidores Publicos do Municipio de Trajano de
Moraes - Prev-Trajano.

12.24 — Enviar técnico treinado para atendimento presencial na sede do Instituto de

Previdéncia dos Servidores Publicos do Municipio de Trajano de Moraes - Prev-Trajano,
guando solicitado pelo érgao, em no maximo 48 (quarenta e oito) horas apds a solicitacao
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(para os casos em que o problema ndo possa ser resolvido via telefone ou acesso
remoto), sem nenhum custo adicional.

12.25 — Atualizacdo totalmente gratuita dos Softwares objeto do edital, mesmo que a
atualizacdo dependa da visita de técnicos ao Instituto de Previdéncia dos Servidores
Publicos do Municipio de Trajano de Moraes - Prev-Trajano, sendo que as mesmas nao
poderao ser cobradas.

12.26 — Durante o periodo de instalagdo e implantagcdo dos Sistemas, a Licitante
Vencedora arcara com todas as despesas que por ventura venha a ter, em decorréncia
destes servicos, como por exemplo, hospedagem, transporte dos técnicos e hora técnica
de trabalho dos mesmos, entre outras despesas.

13 — DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

13.1 — No caso de descumprimento total ou parcial das condicées deste Termo de
Referéncia e de um correspondente edital, se houver, para contratacao do objeto, o Prev-
Trajano, sem prejuizo das perdas e danos e das multas cabiveis, nos termos da lei civil,
aplicara a Contratada, conforme o caso, as penalidades previstas nos art. 86 e 87 da Lei
Federal n® 8.666/93, bem como, no que couberem, as disposicdes contidas na Lei
Estadual n? 287 de 04.12.79 e suas regulamentacoes.

13.2 — Além das sancobes estabelecidas na legislagao pertinente, sujeita-se a Contratada
as penalidades abaixo - ao longo da execucdo do contrato - por descumprimento de
prazos, de padrées de qualidade e/ou das demais condicdes contratuais, nos termos da
tabela a seguir e demais orientacdes subsequentes:

| — Multa de 5% (cinco por cento) por dia de atraso, limitador a 20% (vinte por cento);

I — Multa de 20% (vinte por cento) do valor total do contrato, pelo descumprimento
contratual e proibicao de contratar com o 6rgao publico por até 02 (dois) anos.

13.3 — Impedimento de licitar ou contratar com a administragéo por prazo de até 02 (dois)
anos.

‘ 14 — DO CONTRATO / DO ADITAMENTO DO CONTRATO |

14.1 — As clausulas contratuais obedecerdao as disposicoes legais, bem como poderéao
atribuir outras clausulas de acordo com o Gestor do Pedido, Coordenadoria de Controle de
Contrato e Procuradoria Geral do Instituto e o objeto empregado, para fins de efetividade e
legalidade, nos termos da Lei Federal n® 8.666/93.

14.2 — Dar-se-a rescisao contratual das partes nos termos da aplicacao do Artigo 77, 78,
79 e 80 da Lei Federal n° 8.666 de 21/06/93.

| 15— DO FORO |
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15.1 — Fica eleito a Comarca de Trajano de Moraes — RJ para dirimir toda e qualquer
disparidade oriundo deste certame, renunciado todo e qualquer outro foro, por mais
privilegiado que possa ser.
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