REPUBLICA FEDERATIVA DO BRASIL
Prefeitura Municipal de Trajano de Moraes
GABINETE DO PREFEITO

DECRETO N° 03/2017, DE 2° DE JANEIRO DE 2017.

DISPOE SOBRE RECADASTRAMENTO DE
SERVIDORES PUBLICOS ATIVOS DOS ORGAOS DA
ADMINISTRACAO DIRETA DO PODER EXECUTIVO
E DA OUTRAS PROVIDENCIAS.

O PREFEITO MUNICIPAL DE TRAJANO DE MORAES, ESTADO DO RIO
DE JANEIRO, no uso das atribui¢des conferidas pelo Art. 58, VII, da Lei Organica
Municipal:

DECRET A:

Art. 1° Fica estabelecido o processo anual de recadastramento obrigatério dos
servidores publicos ativos a partir de 17° de janeiro de 2017 ao dia 20° de janeiro de
2017 com a finalidade de atualizar os dados funcionais e validar o quadro de pessoal
dos orgdos e entidades da administragéo publica municipal.

Art. 2° Para fins do recadastramento previsto no artigo 1°, os servidores publico em
atividade, independentemente de estarem cedidos para outras esferas de governo ou
poderes, deverdo fazer a atualizagéo cadastral de forma informatizada.

Paragrafo Unico. A atualizagdio cadastral serd realizada de forma presencial com a
apresentagdo do original e copias da documentagdio comprobatéria informada no
anexo ao presente Decreto, podendo ser adotado procedimento especial para os
servidores ativos que tiverem restrigdes de locomog&o por motivo de satide ou para os
maiores de 60 (sessenta) anos.

Art. 3° A Secretaria Municipal de Administragdo promoverd, anualmente,
comparagio dos cadastros dos servidores publicos estaduais, da Unido, de municipios
do Estado do Rio de Janeiro, do Instituto de Previdéncia de Trajano de Moraes —
PREV-TRAJANO e do Instituto Nacional de Seguro Social —-INSS, bem como com o
sistema de registro de obitos, devendo adotar as providéncias cabiveis no caso de ser
constatada alguma irregularidade.

§ 1° Em caso de acumulo de cargos, empregos ou fungdes publicas, a situagdo devera
ser analisada pela Superintendéncia de Recursos Humanos equivalente do seu
6rgdo/entidade de origem, visando & apuragdo dos fatos na forma da legislagdo
municipal.
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§ 2° Em caso de pagamentos de vencimentos, efetuados a terceiros, em virtude de
4bito de servidor ativo, ou de outra motivagdo irregular, os érgdos e entidades
deverdio imediatamente, abrir o processo administrativo para apuragédo do fato dando
conhecimento da ocorréncia & Procuradoria Geral do Municipio, ao Setor de
Superintendéncia de Recursos Humanos e a Controladoria Geral do Municipio.

Art. 4° Os servidores publicos ativos que néo realizarem o recadastramento terdo seus
vencimentos ou saldrios suspensos da folha de pagamento, apds constatagéo do fato e
a efetiva publicago no Diario Oficial do Municipio.

Paragrafo inico. Somente depois de prestadas as devidas informagdes e apuragdo dos
fatos, a administragio adotard medidas legais cabiveis com o objetivo de sanar
eventuais irregularidades para reestabelecer todos os créditos ou valores acumulados.

Art. 5° O servidor que se encontrar afastado de suas fungGes, nas hipdteses
autorizadas por lei, excetuando-se os casos de cessdo, devera realizar a atualizagéo
cadastral, até no maximo 5(cinco) dias Uteis apds seu retorno as atividades, estando
sujeito a suspensdo de vencimentos ou saldrios ¢ & adogdo de medidas disciplinares
previstas em lei, em caso de descumprimento dos prazos estabelecidos no art.1° deste
Decreto.

Paragrafo Unico. O recadastramento dos servidores cedidos devera observar as regras
do art. 2° deste Decreto.

Art. 6° Os servidores publicos ativos que ndo cumprirem determinagdes previstas
neste decreto nos prazos fixados, poderdo ser responsabilizados disciplinarmente nos
termos dos seus respectivos estatutos funcionais.

Art. 7° Sujeitar-se-&0 a responsabilizagdo administrativa e penal, conforme o caso, os
servidores publicos que prestarem declaragGes falsas ou omitirem dados relevantes
para os efeitos deste decreto.

Art. 8° N#o se aplica aos servidores piblicos municipais aposentados e pensionistas
as disposi¢des estabelecidas neste decreto.

Art. 9° Compete & Secretaria Municipal de Administragdo e Reestruturagéo a
realizagio do processo de recadastramento, bem como o acompanhamento dos
resultados obtidos pelos orgéos e entidades municipais, visando a adog¢do de medidas
complementares.

Art. 10° Compete a Controladoria Geral do Municipio — CGM acompanhar a
realizagdo do processo de recadastramento.

Art. 11° Para o ano de 2017, os érgdos municipais deverdo promover, no periodo de

17/01/2017 a 20/01/2017 o recadastramento dos dados funcionais de todos os
servidores publicos municipais ativos, inclusive OW:'& outras esferas do

o
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poder publico, observadas as regras estabelecidas no art.2° deste Decreto ¢ o que
segue:

§1° O recadastramento presencial serd realizado no periodo de 17/01/2017 a
20/01/2017.

Art. 12° A Secretaria Municipal de Administragdo devera rever no prazo de até 90
(noventa) dias, apds o término do periodo previsto no art. 11 deste Decreto, todos os
afastamentos de servidores da Administragdo Direta e Indireta.

Art. 13° A Secretaria Municipal de Administragéo, responsavel pelo recadastramento,
editard normas e orientagdes complementares necessarias a execugdo do disposto

neste Decreto.

Art. 14° Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagéo.

Trajanemm de janeiro de 2017.
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RODRIGO FREIRE VIANA
PREFEITO




